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「manaable（マナブル）」サイトにアクセス1

1 「全国住宅産業協会」のホームページ（以下URL)に掲載している
バナーをクリック

2 「manaable」のサイトへ遷移します
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https://www.zenjukyo.jp/howto/training

https://www.zenjukyo.jp/howto/training


新規登録2

1 新規登録画面を開く
研修サイト(manaable)トップページの右上｢新規登録｣をクリックすると、登録用の画面が開き
ます。

2 をクリック新規登録

3 「登録用メールアドレス」の入力
受信可能なメールアドレスを半角英数字にてご入力ください。

WEBメール（Gmail、Yahoo!、Outlook等）アドレスを登録してください。

同じアドレスで複数人の登録はできません。
（一人ひとり別のアドレスを登録してください）
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4 「利用規約」「個人情報保護方針」の内容に同意するにチェック
「ご利用規約の内容に同意する」「個人情報保護方針に同意する」横の  をクリックして、

 にしてください。（２か所）

5 をクリック新規登録

6 「新規登録メール送信完了」画面
以下の画面が出たら送信完了です。

「ご利用規約」「個人情報保護方針」

の文字の上をクリックすると、それ

ぞれの 内容をご確認いただけます。
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7 「本登録手続きのご案内」に記載のURLをクリック

8 必要事項を入力

● 氏名（姓） ／  氏名（名）
● 氏名（セイ）／  氏名（メイ）

● 登録用メールアドレス（入力不要）

● 生年月日（任意）

③で入力した「登録用メールアドレス」

が自動で入力されていますので、

こちらの入力は不要です。

生年月日の入力は任意です。

入力の際は、欄の右側「カレンダー」

のマークをクリックすると日付選択

ツールが表示されますので、

該当する年月日をクリックしてくだ

さい。
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● パスワード／パスワードの確認（半角英数字）

以下の「パスワード設定で注意する

こと」を確認の上、

「パスワード」「パスワードの確認」に

同じパスワードを入力してください。

パスワード設定で注意すること

・「英字」と「数字」をどちらも１字以上含んだパスワードを設定してください。
・全部で８字以上のパスワードを設定してください。
・英字の「大文字」と「小文字」は区別されます。
 －大文字と小文字の両方を含む必要はございませんが、大文字または小文字で設定した 

場合はログインの際も設定したとおり大文字または小文字で入力してください。

● 会員区分コード

事務局の案内文書に記載されている

６桁の数字を入力してください。

● 所属法人

をクリックすると

法人の一覧が表示されます。

法人を選択

上部の検索バーに所属法人名を

入力して検索し、表示された法人名

の右にある「追加」を選択してくだ

さい。

検索バーに所属法人名が追加され

たことを確認できましたら、   

をクリックしてください。確定

所属法人の欄に法人名が反映され

ていることを確認してください。
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9 入力内容を確認

・ 必要事項を入力後、

をクリックして

  ください。

・ 入力内容が表示されますので、

再度確認して間違いがなければ

をクリックしてください。

内容確認画面へ

登録する

10 「新規登録完了」画面
以下の画面が出たら登録完了です。
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11 「【全国住宅産業協会】への登録が完了しました。」を受領

登録完了すると、「【全国住宅産業協会】への登録が完了しました。」の件名でメールが届き
ますのでご確認ください。

受講者として個人で研修申込をする場合

→「マイページログイン」（ｐ.9）へ進んでください。

ほかの社員の代理で研修申込をする場合

→研修申込の前に「申込担当者申請」（ｐ.23）を行ってください。
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マイページログイン3

1 新規登録完了画面の右上「ログイン」をクリック

2 ログイン
ログイン画面に遷移します。必要事項を入力して、 をクリックしてください。ログイン

「新規登録」で入力した

・ ログインＩＤ（メールアドレス）

・ パスワード

を入力してください。
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個人（受講者本人）による研修申込4

1 マイページのサイドバー「研修を探す」をクリック

2 表示される研修から希望する研修名をクリック

3 研修詳細を確認後、  をクリック研修を申し込む
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4 必要事項を入力

● 申込者

ハイブリッドの場合は

「会場」若しくは「オンライン」を選択

してください。

● 申込みフォーム入力

Q.1 受講方法

Q.2 申込方式

Q.3 クーポンコード(Q.2で「メルマガアンケートクーポン」を選択した方のみ入力）

5 「利用規約 ・ 個人情報保護方針」「研修内容の秘密保持」に
同意するにチェック
「利用規約と個人情報保護方針の内容に同意する」及び「研修内容の秘密保持」横の   を

クリックして、  にしてください。（２か所）
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6 申込内容を確認
必要事項を入力後、  をクリックしてください。申込内容の確認へ

申込内容が表示されますので、再度確認して間違いがなければ を
クリックしてください。

研修を申し込む

7 「研修申し込み完了」画面
以下の画面が出たら申し込み完了です。
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8 申込完了のメールを受領

申込完了すると、「『研修名』のお申込みありがとうございました。」の件名でメールが届き
ますのでご確認ください。

申込確定について（ｐ.14）

申込日から３営業日以内に、受講申込みをされた方全員のご登録いただいたメール
アドレスに「申込確定メール」をお送りいたします。
申込日から３営業日を過ぎてもメールが届かない場合は、お手数ですが、事務局まで
お問い合せください。

受講料のお支払いについて（「請求書ダウンロード」 ｐ.17）

申込確定後、研修詳細ページに「請求書ダウンロード」ボタンが表示されますので、「請求書
ダウンロード」ボタンをクリックして、支払期日（研修開催日の３営業日前）までに受講料のお
支払いをお願いいたします。

申込キャンセルについて（ｐ.15）

お申込み後、やむを得ない理由によりキャンセルされる場合は、「自分の研修」からキャンセ
ル手続きをお願いいたします。
キャンセル期日（研修開催日の５営業日前まで）を過ぎた際は事務局（03-3511-0611）へご
連絡ください。

※期日後のキャンセルにつきましては、受講料を申し受けますのでご了承ください。
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申込み確定5

全住協事務局で申込受付処理が完了すると、申込み確定となります。
確定後、通知が届きますので以下①②いずれかの方法でご確認ください。

1 申込確定のメールから確認

申込が確定すると、「申込み確定通知」メールが届きますのでご確認ください。

2 マイページ「    お知らせ」から確認

● マイページ右上の「お知らせ」をクリック

● 「申込み確定通知」をクリック

● メールと同じ内容が表示されます
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申込みキャンセル6

1 マイページのサイドバー「自分の研修」をクリック

2 「自分の研修」一覧から該当の研修をクリック
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申込みキャンセルは、研修開催日の５営業日前まで手続き可能です。

キャンセル期日を過ぎた際は事務局（03-3511-0611）へご連絡ください。
※期日後のキャンセルにつきましては受講料を申し受けますのでご了承 
ください。



3 研修詳細を確認の上、申込キャンセル
キャンセルする研修で間違いないか確認の上、 をクリックしてください。申込キャンセル

「申込キャンセルしますか？」というポップアップが表示されますので、問題なければ

 をクリックしてください。申込キャンセルする

4 「申込キャンセル」画面
以下の画面が出たら申込キャンセル完了です。
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請求書ダウンロード7

請求書は申込み確定（ｐ.14）後にダウンロードできるようになります。

受講料は、研修開催日の３営業日前までにお支払いください。

1 マイページのサイドバー「自分の研修」をクリック

2 「自分の研修」一覧から該当の研修をクリック
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3 研修の詳細が表示されますので、   をクリック請求書ダウンロード

4 PDFファイルでダウンロード（ファイル名は「invoice」）

18



領収書ダウンロード8

全住協事務局にてお支払いを確認した後、領収書をダウンロード
できるようになります。

1 領収書発行のメールを確認

事務局にてお支払いを確認した後、「領収書が発行されました」メールが届きますので
ご確認ください。

2 マイページのサイドバー「個人支払い」をクリック
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3 「個人支払い」一覧が表示されますので、該当の研修の右側
「領収書」の欄にある   をクリックダウンロード

4 PDFファイルでダウンロード（ファイル名は「receipt」）

領収書の注意事項

● Ｗｅｂ領収書は電子文書となり印紙課税対象とならないため印紙貼付はいたしません。

● ＰＤＦの閲覧環境及び印刷環境は登録者様ご自身でご用意の程お願いいたします。

● 領収書の日付を変更することはできません。

20



アンケート提出9

研修受講後、マイページからアンケートの提出をお願いいたします。

1 マイページのサイドバー「提出物」をクリック

2 「アンケート・課題」の中からアンケート回答する研修をクリックし、
表示された画面よりアンケートをご回答ください。
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申込担当者申請1

1 新規登録完了画面の をクリック申込担当者申請はこちら

2 ログイン
ログイン画面に遷移します。必要事項を入力して、 をクリックしてください。ログイン

「新規登録」で入力した

・ ログインＩＤ（メールアドレス）

・ パスワード

を入力してください。
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「新規登録」（ｐ.3）完了後、申込担当者申請ができるようになります。



3 「申込担当者申請フォーム」をクリック
マイページの「お問い合わせ」画面に自動遷移します。

              をクリックしてください。申込担当者申請フォーム

4 フォームに必要事項を入力
フォーム画面の設問（２問）に回答し、  をクリックしてください。確認画面へ

※役職名は任意です。

空欄のままでも問題ございません。
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5 入力内容を確認
入力内容が表示されます。

再度確認して間違いがなければ、 をクリックしてください。送信する

6 「お問い合わせ送信完了」画面
以下の画面が出たら申込担当者申請は完了です。

申込担当者の設定は、送信後３営業日以内に対応いたします

● 設定完了後、登録いただいたメールアドレスへ連絡いたします。

● ３営業日を過ぎても連絡がない場合は、お手数ですが研修担当：大宮（03-3511-0611） 

までご連絡ください。

● 設定が完了するまで、社員登録や代理申込はできませんのでご了承ください。
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社員登録2

全住協事務局にて申込担当者の設定完了後、登録できるようになります。

1 マイページのサイドバー「法人設定」をクリック

2 表示される法人名（貴社名）をクリック

3  をクリック＋新規登録
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4 必要事項（社員情報）を入力し、   をクリック入力内容の確認

5 入力内容を確認
入力内容が表示されます。

再度確認して間違いがなければ、 をクリックしてください。登録する
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6 社員登録完了
登録完了すると法人設定の画面に戻り、右上に「メンバー情報を登録しました」と表示され

ますので、メンバーが追加されたことをご確認ください。
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申込担当者による研修申込（代理申込）3

登録が完了している社員のみ、研修申込ができます。

1 マイページのサイドバー「研修を探す」をクリック

2 表示される研修から希望する研修名をクリック

3 研修詳細を確認後、「法人で申し込む場合はこちら」 をクリック

29



4 必要事項を入力

● 申込者

デフォルトで「法人として申し込む」

が選択されているため、変更する

必要はございません

● 参加メンバー情報

 をクリックメンバー追加

登録した社員名が表示されるため、

参加する社員名の右側「追加」を

クリック

※上部の検索バーに社員名を入力

して検索することも可能です

検索バーに社員名が追加された

ことを確認してください

参加者全員を選択した後、   

をクリック

確定
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● 支払い方法の選択

   支払い方法を「一括で法人支払い」「一括で個人支払い」「個別に支払い方法選択」の

 ３つから選択してください。選択後、  をクリックしてください。申込内容の入力

※「一括で法人支払い」「一括で個人支払い」を選択した場合

→各社員の支払い方法が自動で「法人支払い／個人支払い」になります。

※ 「個別に支払い方法選択」を選択した場合

→各社員の支払い方法を１名ずつ選択してください。
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● 申込内容を入力

   各社員の申込内容を入力してください（入力する内容はｐ.11と同じ）。

 ※複数の社員の申込内容をまとめて入力することはできません。

5 「利用規約 ・ 個人情報保護方針」「研修内容の秘密保持」に
同意するにチェックして、 をクリック

・ 「利用規約と個人情報保護方針の内容に同意する」及び「研修内容の秘密保持」横の    

をクリックして、  にしてください。（２か所）

・チェックした後、 をクリックしてください。

申込内容の確認

申込内容の確認
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6 申込内容を確認
申込内容が表示されますので、再度確認して間違いがなければ を
クリックしてください。

研修を申し込む

7 「申込完了」画面
以下の画面が出たら申し込み完了です。
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8 申込完了のメールを受領

申込完了すると、「『研修名』のお申込みありがとうございました。」の件名でメールが届き
ますのでご確認ください。
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申込確定について（ｐ.14）

申込日から３営業日以内に、受講申込みをされた方全員のご登録いただいたメール
アドレスに「申込確定メール」をお送りいたします。
申込日から３営業日を過ぎてもメールが届かない場合は、お手数ですが、事務局まで
お問い合せください。

受講料のお支払いについて（「請求書ダウンロード」 ｐ.17）

申込確定後、研修詳細ページに「請求書ダウンロード」ボタンが表示されますので、「請求書
ダウンロード」ボタンをクリックして、支払期日（研修開催日の３営業日前）までに受講料のお
支払いをお願いいたします。

申込キャンセルについて（ｐ.15）

お申込み後、やむを得ない理由によりキャンセルされる場合は、「メンバーの研修」からキャ
ンセル手続きをお願いいたします。
キャンセル期日（研修開催日の５営業日前まで）を過ぎた際は事務局（03-3511-0611）へご
連絡ください。

※期日後のキャンセルにつきましては、受講料を申し受けますのでご了承ください。



請求書ダウンロード（法人）4

1 マイページのサイドバー「法人申込履歴」をクリック

2 「法人申込履歴」一覧から該当の研修をクリック
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請求書は申込み確定（ｐ.14）後にダウンロードできるようになります。

受講料は、研修開催日の３営業日前までにお支払いください。



3 研修の詳細が表示されますので、   をクリック請求書ダウンロード

4 PDFファイルでダウンロード（ファイル名は「invoice」）
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領収書ダウンロード（法人）5

全住協事務局にてお支払いを確認した後、領収書をダウンロード
できるようになります。

1 領収書発行のメールを確認

事務局にてお支払いを確認した後、「領収書が発行されました」メールが届きますので
ご確認ください。

2 マイページのサイドバー「法人支払い」をクリック
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3 「法人支払い」一覧が表示されますので、該当の研修の右側
「領収書」の欄にある   をクリックダウンロード

4 PDFファイルでダウンロード（ファイル名は「receipt」）

領収書の注意事項

● Ｗｅｂ領収書は電子文書となり印紙課税対象とならないため印紙貼付はいたしません。

● ＰＤＦの閲覧環境及び印刷環境は登録者様ご自身でご用意の程お願いいたします。

● 領収書の日付を変更することはできません。
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問合せ

（一社）全国住宅産業協会

事務局 大宮

Ｔ Ｅ Ｌ  ０３－３５１１－０６１１

〈平日  9：30 ～ 17：00〉
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